Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Akademik Takvim islemleriis Akisi

233

is Akisi Adimlan

Sorumlu

igili
Dokiimanlar

Akademik Takvim Taslaginin

hazirlanarak Fakilte

Yonetim Kuruluna

sunulmasi.

A 4

Fakulte Yonetim Kurulundan g¢ikan
Akademik Takvim kararinin Rektorlik
Makamina bildirilmesi.

A 4

Kesinlesen Akademik Takvimin

basiimasi.

Kesinlesen Akademik
Takvimin Web
Sitesinden ilan

edilmesi.

Ogretim ve Sinav
Hizmetleri Birimi

Akademik Takvim Taslagi

Hazirlayan
Selim SIVRIDASLI
Sevil KIiTIRCi
Saliha SAL

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakulte Sekreteri
V.

Onaylayan
Prof. Dr. Stleyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Ara Sinav Programi islemleri is Akisi 95-11.5
: igili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogretim ve

Ara Sinav taslak programlarinin

hazirlanmasi

A 4

Hazirlanan Ara Sinav taslak programlarinin bir hafta sure ile
ilan edilmesi.

v

Ara Sinav taslak programlarinin Bélim Bagskanliklarina
kontrol amagh goénderiimesi ve varsa dizeltmelerin

yapilmasi.

Kesinlesen Ara Sinav programlarinin sinav yerlerinin
belirlenerek web sayfasindan ve fakllte panolarindan ilan
edilmesi.

v

Ara Sinavlarda goreviendirilecek g6zetmenlerin  Bolim
Baskanliklarindan istenmesi.

v

Ara Sinav Gorevlerinin  dizenlenerek ders 6gretim
elemanlarina iletiimesi.

Ara Sinavlarin
koordinasyonunun
saglanarak yapilmasi.

Sinav Hizmetleri

Hazirlayan
Selim SiVRIDASLI
Sevil KIiTIRCi
Saliha SAL

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakdlte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr.
Stleyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Arsivleme islemleri is Akisi 5-1.4
; ligili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogretim ve
Sinav
Hizmetleri
Sinav evraklarinin arsivienmesi
\ 4
Ara sinav, final sinavlari ,butiinleme sinavlari , mazeret
sinavlari ve tek ders sinav evraklarinin kapali zarflar
icerisinde imza karsilig ilgili 6gretim elemanindan teslim
alinmasi
Teslim alinan sinav  evraklarinin  boélimlere  gbre
duzenlenmesi
Bir onceki déneme ait sinav evraklarinin paketlenenerek
arsive gonderilmesi
Evraklarin muhafaza
edilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Selim SIVRIDASLI Yusuf KILIC Prof. Dr.
Sevil KITIRCI Fakiilte Sileyman
Saliha SAL Sekreteri V. TEKELI

Dekan




Birimin Adi:

Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Biitiinleme Sinav Programi islemleri is Akisi | 95-11.5
: figili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogretim ve

Butinleme Sinav taslak programlarinin
hazirlanmasi.

v

Hazirlanan Bitiinleme Sinav taslak programlarinin bir hafta
sure ile ilan edilmesi.

v

Bolim
ve varsa

taslak
amagl

programlarinin
gonderilmesi

Butinleme Sinav
Baskanliklarina kontrol
dizeltmelerin yapilmasi.

v

Kesinlesen Buttnleme Sinav programlarinin sinav yerlerinin
belirlenerek web sayfasindan ve fakilte panolarindan ilan
edilmesi.

4

Butinleme Sinavlarda goérevlendirilecek gbzetmenlerin
Bolum Baskanliklarindan istenmesi.

v

Butlinleme Sinav Gorevlerinin dizenlenerek ders 6gretim
elemanlarina iletiimesi.

Butinleme Sinavlarin
koordinasyonunun
saglanarak yapilmasi.

Sinav Hizmetleri

Hazirlayan
Selim SiVRIDASLI
Sevil KIiTIRCi
Saliha SAL

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakdlte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr.
Stleyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi:

Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Derslerin Sistemde Agllmasi islemleri | 91-11.1
is Akist
is Akisi Adimlan Sorumlu ligili
Dokiimanlar
- - . Ogretim ve Sinav Dekanlik
Acilacak teorik derslerin subelerinin Hizmetleri Birimi
belirlenmesi.
Belirlenen
derslerin
sistemde
acilmasi.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Selim SIVRIDASLI Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman
Sevil KIiTIRCi Fakiilte Sekreteri TEKELI
Saliha SAL V. Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Final Sinav Programi islemleri is Akisi 95-11.5
; ligili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogretim ve
i Sinav
Final Sinav taslak programlarinin Hizmetleri

hazirlanmasi

Hazirlanan Final Sinav taslak programlarinin bir hafta sure
ile ilan edilmesi.

v

Final Sinav taslak programlarinin Bélim Bagkanliklarina
kontrol amagh goénderiimesi ve varsa dizeltmelerin
yapilmasi.

v

Kesinlesen Final Sinav programlarinin sinav yerlerinin
belirlenerek web sayfasindan ve fakulte panolarindan ilan
edilmesi.

v

Final Sinavlarda goreviendirilecek gdzetmenlerin Bolim
Baskanliklarindan istenmesi.

v

Final Sinav Gorevlerinin dizenlenerek ders o6gretim
elemanlarina iletiimesi.

Final Sinavlarin
koordinasyonunun
saglanarak yapilmasi.

Hazirlayan
Selim SIVRIDASLI
Sevil KIiTIRCi
Saliha SAL

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakdlte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr.
Stleyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi
Siirecin Adi ve Kodu Gorevlendirme islemleri is Akisi 194-24.6
P iIgiIi
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
gg::\:lm ve Bolim Kurul Karari
Her yariyil baginda agilacak dersler igin Hizmetleri
gobrevlendirilecek 6gretim Uye unvan ve
adinin Bélum Baskanliklarindan istenmesi
2547 Sayili Kanun’un 40/a ve 31. maddelerine gore yapilacak olan
gorevlendirmelerin listelenmesi ve diger kadrolu tim 6gretim Gye
listeleri ile birlikte Fakulte Yénetim Kurulunun bilgisine sunulmasi Ogretim ve Géreviendirilecek
Sinav .
# Hizmetleri ogretim Uye

2547 Sayili Kanun’un 40/a ve 31. maddelerine gore yapilacak olan
gbrevlendirmelerin Fakulte Yénetim Kurulunda karara baglanmasi

v

40/a ve 31. maddeden gorevlendirilen 6gretim Uye/elemanlarinin
listesinin onaylanmak lizere Rektorlige iletiimesi

Rektorlik onayi

Personel Daire
Bagkanhigi

listelerinin Yénetim
Kurulunun bilgisine
sunulmasi

Fakdilte Yonetim
Kurulu Karari

Onay yazisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Selim SIVRIDASLI Yusuf KILIC Prof. Dr.
Sevil KITIRCI Fakiilte Sileyman
Saliha SAL Sekreteri V. TEKELI

Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Mazeret Sinavlari islemleri is Akisi

95-11.5

is Akisi Adimlan

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar

Mazeret talebi ile ilgili 6gretim
elemanina yada servis dersi ile ilgili
fakiiltelerin haliimiine hildirilir

|

iigili 6gretim elemani sinavi yapar, not girig
sureci icerisinde otomasyona not degisikliklerini
yapar.

Sonucu bolim
baskanligina/Program
baskanligina bildirir.

Ogretim ve Sinav
Hizmetleri

Hazirlayan
Selim SiVRIDASLI
Sevil KIiTIRCi
Saliha SAL

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakdlte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr.
Stleyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Tek Ders Sinav Islemleri is Akisi 95-11.5
is Akisi Adimlan Sorumlu DoI:Elr:Ianlar
Ogretim ve Sinav
Hizmetleri Birimi
Tek Ders Sinavlari
Teorik derslerden tek dersi olan 6grencilerin sinavlarinin
yapilabilmesi igin Gniversitemizin birimlerinde 6gretim
elemani gorevlendirmelerinin yapilmasi
Ogrencilere sinav giiniiniin, saatinin ve salonunun
planlanarak duyurulmasi
Sinavlarin
yapilmasinin
saglanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Selim SiVRIDASLI Yusuf KILIG Prof. Dr. Stileyman
Sevil KIiTIRCi Fakilte TEKELI
Saliha SAL Sekreteri V. Dekan




Birimin Adi:

Ogretim ve Smav Hizmetleri Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu

Uzaktan Egitim Islemleri Is Akisi

95-11.5

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ligili
Dokiimanlar

Uzem Merkezi tarafindan

ogrencilere duyurulmasi.

belirlenen ara sinav, final ve
bitinleme sinav tarihleri ve
sinavla ilgili yonetmeligin

|

Siniflara gore gdzetmen sayisinin ve isimlerinin

Uzem ' e iletilmesi. Sinavdan 6nce gézetmenlere
gorev kagitlarinin iletilmesi.

l

Fakiiltemizde yapilan
sinavlarin
koordinasyonunu

Ogretim ve Sinav
Hizmetleri

Hazirlayan

Selim SIVRIDASLI
Sevil KiTiRCI
Saliha SAL

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakilte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr. Sileyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Yazisma islemleri is Akis 1,1
i ligili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogretim ve
Sinav
Hizmetleri
EBYS ortaminda gelen yazilara cevap yazilmasi veya
dosyalanmasi
- . ‘ Fakiilte ici , Fakilte
Fakulte Yonetim Kuruluna glindem hazirlanmasi dis!
gobrevlendirmeler
(40/a ve 31. Madde)
# Telafiler
Yoénetim Kurulu kararlari ve Fakilte Kurulu Kararlarini
Rektérlik Makamina yazilmasi
Gorevlendirmeler icin Universite birimleriyle yazigmalarin
EBYS ortaminda yapilmasi
Fakiilte Ogrencilerinin dilekgelerine EBYS ortaminda cevap
verilmesi
Sireci tamamlanan
yazismalarin
dosyalanarak
arsivlenmesi
Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Selim SIVRIDASLI Eden Prof. Dr.
Sevil KITIRCI Yusuf KILIC | Sileyman TEKELI
Saliha SAL Fakilte Dekan
Sekreteri

V.







